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REGLAMENTO COMEDOR ESCOLAR CEIP PUENTE SARDAS

1. NORMATIVA DE REFERENCIA

e Documento de consenso sobre alimentacidon en los centros educativos, aprobado por el Consejo
Interterritorial del Sistema Nacional de Salud, el 21 de julio de 2010.

e Ley 17/2011, de 5 de julio, de seguridad alimentaria y nutricidn. Articulo 40 y 41.

e Decreto 131/2006, de 23 de mayo del Gobierno de Aragdn, por el que se aprueba el Reglamento
sobre condiciones sanitarias en los establecimientos y actividades de comidas preparadas.

e Orden de 12 de junio de 2000, del Departamento de Educacién y Ciencia, por la que se dictan
instrucciones para la organizacion y el funcionamiento del servicio de comedor escolar en los Centros
Docentes Publicos no universitarios.

® Resolucidon 4 de septiembre de 2000, de la Direccidn General de Renovacidon Pedagdgica, sobre el
personal de cuidado y atencién al alumnado en el servicio de comedor escolar.

e Resolucion de 19 de junio de 2013, de la Direccién General de Trabajo, por la que se dispone la
inscripcion en el registro depdsito y publicacion del IV convenio colectivo del sector de Monitores de
Comedores Escolares de Aragon.

® Guia de comedores escolares Comunidad Autdnoma de Aragén, de 3 de julio de 2013, del
Departamento de Educacion, Universidad, Cultura y Deporte.

e Resolucidon de 16 de marzo de 2015, de la Direccién General de Ordenaciéon Académica, la Direccidn
Gerencia del Servicio Aragonés de Salud y la Direccion General de Salud Publica, del Gobierno de
Aragdn, por la que se dictan instrucciones relativas a la organizacién y funcionamiento de la atencién
sanitaria no titulada en los centros docentes de la Comunidad Auténoma de Aragon.

e Orden 2023 de 22 de junio, por la que se convocan becas que faciliten la utilizacidon del servicio de
comedor escolar, de la Direccién General de Politica Educativa y Educacidon Permanente para el curso
2023-24.

® Protocolo de seguimiento y evaluacion de la calidad de la prestacion del servicio de comedor escolar
y de vigilancia y atencién al alumnado en los centros publicos de educacién infantil y primaria y en los
centros de educacidn especial de la comunidad auténoma de Aragén.

® Resolucidn de 11 de agosto de 2023 de la Directora General de Planificacién y Equidad por la que se
establecen criterios y se dictan instrucciones para la programacion y desarrollo del servicio
complementario del servicio de comedor para el curso 2023/24.

Por ser una prestacidn educativa, la programacion del servicio de comedor escolar forma parte de la P.G.A.
del centro. Las normas generales de obligado cumplimiento que se incluyen en este Reglamento deberan
considerarse un Anexo del Reglamento de Régimen Interior del Centro, dado que ha sido elaborado y
aprobado por el Claustro de profesorado, el Consejo Escolar, Comisidn Econdmica y de Comedor, AMPA y
monitoras . Esta normativa esta a disposicion del interesado en la Direccion del centro.
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2. OBJETIVOS DEL SERVICIO DE COMEDOR

La finalidad del comedor escolar es ofrecer un servicio a la comunidad educativa que facilite la conciliacién
familiar y laboral, fomentando una alimentacién saludable, que tenga en cuenta los siguientes objetivos:

o Desarrollar habitos y actitudes saludables en el alumnado, incidiendo en el aspecto educativo.

o Ofrecer menus elaborados diariamente en la cocina del comedor escolar bajo criterios de maxima
calidad en los aspectos alimentarios y nutricionales con el correspondiente asesoramiento de
profesionales cualificados al efecto.

o Seleccionar las materias primas por el equipo de cocina favoreciendo productos de cercania dado
el entorno privilegiado en el que nos encontramos.

Estos objetivos generales se concretan de forma especifica en los siguientes ambitos educativos:

1. Educacioén para la Salud y los buenos habitos:

o Fomentar y desarrollar habitos personales de higiene y buena alimentacién como base de una
correcta Educacion para la Salud.

o Poner en practica normas higiénicas y sanitarias estudiadas en clase, adquiriendo habitos de
higiene personal antes, durante y después de las comidas.

o Iniciar a sus usuarios en gustos variados y en la ingesta de alimentos saludables y equilibrados,
valorando asi la importancia de una dieta equilibrada.

o Adquirir y poner en practica habitos relacionados con las normas bdasicas de educacion y buen
comportamiento en la mesa.

o Ensefiar a utilizar correctamente los utensilios relacionados con la comida.

o Concienciar a la familia en los patrones de conducta adquiridos en el comedor del Centro
Educativo y la importancia de continuar con los mismos en su hogar.

2. Educacion para la Convivencia:

o Despertar en el alumnado el espiritu de cooperacidn, segun sus posibilidades, en tareas de
servicio de comedor, entre otras (poner y retirar el servicio, ayudar a los mas pequefios...).
o Ensefiar y hacer respetar las normas de convivencia en:

a. Entradasy salidas al comedor

b. Mantener un comportamiento correcto en la mesa y en las zonas de uso comun.

c. Fomentar el compafierismo y las actitudes de respeto inclusion y tolerancia hacia todos
los miembros de la comunidad escolar (maestros, monitoras, personal de cocina,
auxiliares y compafieros)

d. Lograr un ambiente agradable sin mucho ruido, evitando gritos y dialogando de forma
distendida.

e. Cuidar y respetar los espacios, mobiliarios, enseres y utensilios de uso comun.

f.  Utilizar técnicas pacificas de resolucion de conflictos.

g. Participacidn de las familias. Queremos hacer participes a las familias de nuestro dia a dia,
para ello queremos invitarlas a venir a comer. Se establecera un maximo de dos adultos en
cada uno de los tres espacios de comedor, es decir, un maximo de seis personas al dia.
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Sera requisito imprescindible escribir al correo de la direccién del centro con suficiente
antelacion (antes de las 10 de la mafiana del dia anterior) y pagar la cuota de 6,20€
establecida como comida individual. La intencién es cumplir con la normativa y acercar la

escuela a casa y la casa a la escuela.

3. Educacién para el Ocio:
o Planificar actividades de ocio y tiempo libre que contribuyan al desarrollo de la personalidad y al

fomento de habitos sociales y culturales de respeto al medio ambiente y a la salud.
o Potenciar la creatividad del alumnado y ampliar su repertorio ludico y deportivo.
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3. NORMAS GENERALES DE USO Y FUNCIONAMIENTO

ARTICULO 1: REGIMEN DE UTILIZACION DEL COMEDOR

La utilizacién del servicio complementario de comedor escolar supone:

v

v

v
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La aceptacidn por parte de los usuarios del presente reglamento.
La aceptacion del RRI del centro.
Las cuotas establecidas en las instrucciones de la administracion educativa.

El servicio de comedor escolar comenzard el primer dia lectivo de septiembre vy

finalizara el dia ultimo lectivo del mes de junio, de acuerdo con lo establecido en el
calendario escolar que aprueba cada curso la administracién educativa.

El servicio del comedor podra ser utilizado por:

v

Alumnado con ayuda de comedor, segun Instruccidn correspondiente al curso escolar
actual.

Alumnado transportado procedente de otros nucleos, que acude al centro en
transporte escolar.

Alumnado becado por la Comarca.

Todo el alumnado del centro que lo solicite, asumiendo el pago correspondiente,
siempre y cuando la capacidad del servicio lo permita.

Profesorado y personal no docente en las mismas condiciones.

Familiares del alumnado, con objeto de cumplir con la normativa y acercar la escuela a

casa y la casa a la escuela, comprobar el funcionamiento del servicio, previa
autorizacién de la direccion del centro y abono de los importes correspondientes y si la
disponibilidad del espacio lo permite: dos adultos como méaximo por cada uno de los
tres espacios que disponemos. Sera requisito imprescindible escribir al correo de la
direccién del centro con suficiente antelacién (antes de las 10 de la manana del dia
anterior) y pagar la cuota de 6,20€ establecida como comida individual.

Resolucion de 11 de agosto de 2023 de la Directora General de Planificacién y Equidad por la que

se establecen criterios y se dictan instrucciones para la programacién y desarrollo del servicio

complementario del servicio de comedor para el curso 2023/24.

Segun la disposicién final primera de la Orden ECD/63/2016, de 17 de junio sobre implantacién de
proyectos educativos de organizacidn de tiempos escolares, siempre que el horario de comida se

encuentre incluido en el periodo lectivo diario o en el horario de actividad del centro.
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El alumnado sera atendido por el personal cualificado, cuyas funciones estdn recogidas en
la Resolucion 4 de septiembre de 2000, de la Direccion General de Renovacién
Pedagégica, sobre el personal de cuidado y atencién al alumnado en el servicio de
comedor escolar y en la Resolucidn de 19 de junio de 2013, de la Direccién General de
Trabajo, por la que se dispone la inscripcion en el registro depdsito y publicacién del IV
convenio colectivo del sector de Monitores de Comedores Escolares de Aragdn.

Al menos un miembro del equipo directivo permanecera en el centro durante la prestacidn del
servicio por si fuese necesaria su intervencion.

ARTICULO 2: HORARIOS DEL COMEDOR

Septiembre (7-15) y junio: 13:00 a 15:00
Resto del curso: 14:00 a 16:00
ANTE RETRASOS DE LAS FAMILIAS EN LA RECOGIDA:

Segun la normativa de funcionamiento del centro cuando el horario de comedor finalice, y un
alumno o alumna no haya sido recogido se procederd de la siguiente manera:

1. Ladireccién llamara a las familias para informar.
2. En el caso de que se cierre el colegio, la direccidn llamara a la policia local para que se
haga cargo del nifio/a.

ARTICULO 3: PAGOS, COBROS Y PRECIOS DEL COMEDOR

Los precios del comedor escolar del curso actual estan recogidos en la Resolucién de 11 de agosto
de 2023 de la Directora General de Planificacidn y Equidad por la que se establecen criterios y se
dictan instrucciones para la programacién y desarrollo del servicio complementario del servicio de
comedor para el curso 2023/24.

Teniendo en cuenta dicha Resolucién, en nuestro centro ofreceremos varias posibilidades:

« Unico pago mensual, de 86 euros. Independientemente del nimero de dias

lectivos que tenga cada mes. Se debe comunicar durante el mes de septiembre en
la secretaria del centro.

% No se reembolsara el dinero de dias sueltos en los que no se use el comedor sin
una justificacion adecuada.

% El precio de la comida ocasional sera de 6,20€.

% Segun Resolucion de 11 de agosto de 2023, el nimero maximo de dias en los que

se podra acceder de forma ocasional al comedor sera de 7 dias lectivos por mes.
Existe la posibilidad de hacer un Unico pago mensual, de octubre a mayo, de 86€
independientemente del nimero de dias lectivos que tenga cada mes. Esta opcion
obliga a permanecer en ella durante dichos meses y debe comunicarse durante el
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mes de septiembre en la secretaria del centro. No se reembolsara el dinero de
dias sueltos en los que no se use el comedor sin una justificacién adecuada.

Los recibos de las familias que hagan uso del comedor de manera regular se domiciliaran en el
banco el dia 10 del mes siguiente.

Si se ha cambiado de entidad bancaria o de numero de cuenta, es imprescindible comunicarlo en
la secretaria del colegio lo antes posible. Los gastos ocasionados por devolucién de recibos, por
cualquier circunstancia, deberd abonarlos el titular de la cuenta.

Es necesario saber que no podran hacer uso de este servicio aquellas familias que devuelvan el
recibo del comedor mas de dos veces (Acuerdo de Consejo Escolar del 27-06-2008).

ARTICULO 4: RESERVAS PARA HACER USO DEL COMEDOR

Para una mejor organizacién de este servicio, el alumnado que quiera comer de forma ocasional
tendrd que avisar en secretaria, bien llamando por teléfono o a través del correo electrdnico.
OBLIGATORIAMENTE antes de las 10:00h del dia anterior: porque es cuando se hace la previsién
del dia siguiente (se hace el pedido de los alimentos en cocina)

NO SERAN VALIDOS PAPELES DE AVISO.

Si se avisa mas tarde de las 10:00h sélo se podra hacer uso del servicio de comedor el mismo dia
siempre que haya alguna baja prevista para ese mismo dia.

Excepcionalmente se podrd hacer uso del comedor escolar, sin previo aviso, por motivos de causa
mayor.

ARTICULO 5: ACTUACIONES ANTE EL IMPAGO DE RECIBOS

Si la forma de pago del servicio de comedor es mediante domiciliacién bancaria y se produce la
devolucion de un recibo domiciliado, la secretaria del centro lo comunicara al titular de la cuenta
para que, en el plazo de 5 dias, haga efectivo el abono del recibo devuelto, mas los gastos de
devolucion.

Si la forma de pago es en metdlico y no se abona dentro del plazo fijado (10 primeros dias del
mes), la secretaria del centro informara al padre, madre o tutor del alumno para que en 5 dias
hagan efectivo el abono de la cuota correspondiente.

Salvo que existan causas justificadas que motiven el retraso. El impago de dos recibos seguidos
serd causa de baja en el comedor escolar, transcurridos 5 dias a partir de la comunicacién del
impago.

Aquel alumno/a que, por impago de algun recibo del servicio de comedor, sea dado de baja, podra
volver a utilizar el servicio una vez haya hecho efectivas las cantidades adeudadas hasta ese
momento.
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No podra ser usuario del comedor el alumno o alumna que al inicio de este curso escolar tuviese
pendientes de pago cuotas de comedor del curso o cursos anteriores.

ARTICULO 6: DEVOLUCION TOTAL O PARCIAL DE CUOTAS

Las altas y bajas del servicio se formalizaran de acuerdo con lo sefialado en el articulo 3 y 4 de este
Reglamento.

Si la comunicacién se hace después de transcurridos los primeros 7 dias lectivos del mes, no se
devuelve nada. Si la comunicacidon se hace dentro de los primeros 7 dias lectivos del mes, se
liquidara a razén de 6,20 € por dia de uso, devolviendo el resto hasta llegar a los 86 €

Las bajas temporales en el servicio, por ausencias originadas por enfermedad del alumno, o bien
por cualquier otra causa debidamente justificada, deberan comunicarse a secretaria, antes de las
10:00h. Si no se avisa con el tiempo estipulado, se cobrard ese dia.

En caso de enfermedad de larga duracion se cobrara el mes segun los dias usados a 6'20€ hasta un
maximo de gasto de 86€, con la debida justificacion médica.

En el supuesto de que la suspension del servicio de comedor lo sea por sancidn impuesta por la
comision de comedor, las cuotas ya abonadas se devolveran de igual forma que en el punto 2 de
este articulo.

En el supuesto de que la suspensién del servicio de comedor se proponga a cualquier alumno
transportado o becado, serd notificado a la Administracién, la cual, decidira la imposicién de tal
sanciéon u otra medida correctora alternativa.

ARTICULO 7: MENU DEL COMEDOR

El comedor escolar ofrecerd un Unico menu para todo el alumnado usuario de este servicio. Segun
religion y/o ideologia de estilos de vida se ofrecera mayor cantidad de aquel alimento del menu
del dia que puedan comer..

Se atenderdn las necesidades del alumnado que, por motivos de salud, requieran una dieta
especifica, debidamente acreditada con certificado médico, siempre que la tipologia de la
enfermedad lo permita y no haga necesaria la aplicacién de un control médico especifico.

Dicho menu estara expuesto en el tablon de anuncios del colegio, en la pagina web y es enviado
por correo electrénico a los usuarios.

ARTICULO 8: ADMINISTRACION DE MEDICAMENTOS

Existe un protocolo de actuacion ante administraciéon de medicamentos y otros cuidados menores
(Ver RRI Colegio).



REGLAMENTO COMEDOR ESCOLAR CEIP PUENTE SARDAS

ARTICULO 9: NOTIFICACIONES A LAS FAMILIAS

Existe la figura de coordinadora de monitoras (durante este curso es Yolanda), quien sera la
persona de referencia para las familias, en caso de que tengan alguna duda o quisieran hacer
reuniones informativas sobre temas relacionados con el comedor. (Existe hoja de reclamaciones
en secretaria.

Si, en algin momento, hubiera que notificar algo a las familias respecto al estado de salud del
alumnado, las monitoras lo comunicaran al equipo directivo.

Si hubiera que mandar alguna notificacién a las familias, respecto a un comportamiento leve, se
hard ese mismo dia, comunicdndolo al equipo directivo. Seran las monitoras las que lo
comunicaran a través de un correo electronico con copia al AMPA y Equipo Directivo.

En el caso de ed. infantil, la comunicacién con las familias es a través de las pulseras:
o Pulsera ROJA: no ha comido nada.
o Pulsera AMARILLA: ha comido algo, pero no lo deseado.
o Pulsera VERDE: ha comido bien, todo lo deseado.

Si las familias quisieran notificar alguna incidencia ocurrida en el comedor, pueden dirigirse a la
coordinadora de las monitoras o a la Direccién del centro. Esta comunicacion la haran siempre a
través de un escrito formal.
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4. NORMAS GENERALES DE ORGANIZACION

ARTICULO 10: MONITORAS DEL COMEDOR

Segln normativa de la administracidn, las ratios de monitoras por alumnos es la siguiente:

e 1 monitora cada 13 alumnos/as de Infantil o fraccion de 9.
e 1 monitora cada 22 alumnos/as de primaria o fraccion de 13.

Para este curso 2023-24, el alumnado estara en todo momento atendido por seis monitoras
cualificadas.

e 2 monitoras para infantil que comen en la sala de usos multiples habilitada como
comedor.
® 2 monitoras para 12y 22 de primaria en el aula 0 de la primera planta de primaria.

® 2 monitoras para 32, 42, 52y 62 para el comedor del edificio de primaria.

En el caso de que el nimero de comensales varie, se ajustard el numero de monitoras a la ratio
establecida. A fecha de enero, estos son los usuarios fijos en cada uno de los espacios: 28
(comedor infantil), 26 (comedor aula primaria) y 52 (comedor primaria). Puntualizar que hay 6
alumnos contemplados en estos datos que hacen uso del servicio de comedor uno o dos dias a la
semana: dos en infantil, dos en el comedor del aula de primaria y dos en el comedor de primaria.

ARTICULO 11: FUNCIONES Y RESPONSABILIDAD DE LAS MONITORAS

- Funciones definidas segun el convenio colectivo de monitores comedores escolares de Aragon
vigente.

- En el horario de comedor (14:00h a 16:00h) el alumnado de este servicio estara acompafado por
sus monitoras antes, durante y después de comer.

- Las monitoras realizaran con el alumnado determinadas actividades o los vigilaran cuando realicen
juegos libres. Estas actividades deberan estar recogidas en la programacion anual del comedor.

- Velaran por la convivencia y el respeto.

- Prestaran atencidn a la limpieza e higiene de los escolares, antes y después de comer.

- Motivar para una alimentacion variada y equilibrada.

- Mostrar actitudes amables y cercanas.

- Ensenardn y ayudaran a comer a los nifos y nifias con especial atencidon para el ciclo de infantil.

- Las monitoras controlaran que el alumnado con alergias declaradas coman los menus alternativos.

- Las monitoras atenderan al alumnado en el caso de que sufran algun percance, y dependiendo de
la gravedad, lo comunicaran inmediatamente a direccién del centro para tomar las medidas
oportunas.

- Las monitoras educaran en lo referente al comportamiento en la mesa promoviendo, conductas
adecuadas: sentarse bien, utilizar adecuadamente los cubiertos, comer con la boca cerrada, no
sacar los alimentos fuera del plato, hacer uso de la servilleta y conversar en voz baja.

- Entregardn al alumnado a los monitores de cada actividad, dentro del centro, vigilando su
conducta en ese momento.
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Las monitoras, por medio de su coordinadora, informaran a direccién de todas las incidencias
serias y reiteradas, tanto en lo referente a actitudes como a habitos alimenticios.

Después de comer vigilaran los juegos y actividades para que éstas se desarrollen con normalidad,
proponiendo la programacién anual flexible de actividades a principio de curso y revisandola cada
trimestre, respetando las zonas del Centro destinadas a este fin tanto las interiores como el
recreo. No se permitird acceder al resto de dependencias del Centro escolar salvo autorizacién
expresa.

Las monitoras tendran una representante coordinadora que serd la persona que realice las tareas
de enlace del servicio de comedor con las familias y la direccion del centro.

Dentro de su horario establecido, tienen reservado un tiempo para atencidn a las familias.
Supervisar el buen estado de los bafios utilizados.

Observar el correcto y adecuado cepillado de dientes.

Cerciorarse de que quedan ordenados los demas espacios comunes del colegio, que pueden ser
utilizados durante el tiempo de comedor (biblioteca, gimnasio, hall, edificio de infantil...).
Preparaciéon del comedor (mesas, sillas, vajilla, ...), servir, cortar y pelar alimentos en caso de
necesidad.

Recogida y limpieza posterior del comedor. En la medida de sus posibilidades, se involucrard al
alumnado en la realizacidn de dichas tareas, siempre siendo supervisados por las monitoras.
Asegurarse de que los nifios lleguen a sus respectivas actividades extraescolares a tiempo.

Llevar a cabo las actividades basadas en la programacion y necesidades del colegio.

Controlar el nimero de usuarios de comedor a través de la tableta y aplicacion disefiada para ello.
Es una labor diaria para que al principio de cada mes estén todos los datos de comensales
actualizados.

FUNCIONES DE LA COORDINADORA DE MONITORAS

1. Hard de enlace entre las monitoras y el Equipo directivo, Cocina, AMPA y Comisién
Econdmica y de Comedor.

2. Supervisard diariamente la organizacién del comedor, compras y distribucién de
materiales, funciones y tareas.

3. Velard por el buen trato entre el alumnado, entre monitoras y entre
monitoras-alumnado / alumnado-monitoras.

4. Se encargard del cumplimiento de sanciones, comunicaciones, etc....

ARTICULO 12: ORGANIZACION DEL TIEMPO DE COMEDOR

Este curso 2023-2024 se continda con los tres espacios de comedor para repartir los comensales en
Infantil y Primaria.

El alumnado de infantil come en un aula habilitada como comedor, en el edificio de Infantil. El

alumnado de primaria en el comedor escolar y el aula 0 (ludopia).

La organizacion de los comensales sera en un unico turno.

A)

INFANTIL: Comen en un solo turno.
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Organizacion de las monitoras de infantil:

Para el cuidado y la atencién del servicio del comedor de los niflos de infantil 2 monitoras,
organizadas de la siguiente manera:

o) 13:45h: las monitoras transportan el carro con la comida de la cocina al comedor del
edificio de infantil, preparan el comedor y sirven el primer plato.

o 14:00h: las monitoras reciben al alumnado. Se pondra especial atencién a los menus
especiales.

o 14:45h una monitora pone las pulseras informativas mientras la otra lleva el carro a la
cocina.

o) 14:50 h: una de las monitoras va al aseo y lava los dientes y manos, al volver la otra
monitora, entregan los comensales a las familias.

o Terminado el tiempo destinado a comer y hdabitos de higiene, las monitoras realizaran
talleres, actividades y tiempo de relajacién hasta las 15:40h.

o) Las monitoras seran las responsables del cuidado del alumnado hasta que sean recogidos
por el adulto responsable, monitor de extraescolares o por el monitor del transporte escolar.
Asimismo, recibirdn a todo el alumnado que haya realizado actividades extraescolares.

B) PRIMARIA:

o) Aula o (ludopia): 12 y 29 de primaria, en el aula habilitada como comedor.

o) En el caso de que la ratio de comensales sea demasiado elevada se contemplaran otras
agrupaciones manteniendo los grupos por edad en la medida de lo posible.

o Comedor primaria: comen 32, 42, 52 y 62 de primaria

o En el caso de que la cocina necesite ayuda ante la falta puntual de una cocinera, una
monitora ayudard en la cocina.

o) Organizacidn de las monitoras de primaria:

- Para el cuidado y la atencién del servicio del comedor de los nifios de primaria, contamos
con 4 monitoras, se encargan de las funciones especificas de comedor, asi como habitos
de higiene. Terminado el tiempo destinado a comer y habitos de higiene, las monitoras
propondran talleres, actividades y tiempo de relajacién hasta las 16h, con su grupo
estable.

- Las monitoras seran las responsables del cuidado del alumnado hasta que sean recogidos
por el adulto responsable, por la monitora de extraescolares o por monitores de
transporte escolar.

- Recibirdn al alumnado que hayan realizado actividades extraescolares y en caso necesario
los acompafiaran al transporte.

Funcionamiento dentro del comedor:

e Horario

= Alas 13:45h estaran todas las monitoras en su puesto de trabajo.

= A las 14:00h empiezan a servir los primeros platos, prestando especial atencién a los

nifilos con menus especiales.
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e Las monitoras esperaran a los comensales para que ordenadamente se laven las manos en
el baio correspondiente.

® Los nifos van entrando en orden con su monitora al comedor donde ocuparan su sitio.

e Cuando los comensales hayan terminado el primer plato se les servira el siguiente y lo
mismo con el postre. Se trabajard con el objetivo de que el momento de la comida sea un
momento distendido, donde se pueda hablar tranquilamente, respetando las normas
basicas de convivencia.

® Los comensales seran los encargados de recoger los platos y cubiertos hasta el lugar
habilitado para ello.

GENERAL:

El tiempo de comer cada plato se adaptara para que sea el mas adecuado, siempre teniendo en
cuenta que para alumnado de infantil los tiempos pueden ser un poco mas relajados. Se intentara
siempre que prueben un poco. Si pasado ese tiempo no han comido, se retirara el plato.

El alumnado no entrara en cocina, ni para llenar jarras, ni coger comida. Es un acuerdo de la
Comisidon de Comedor. Todo lo que se necesite se pedird a cocina y las cocineras lo dejaran en el
carro. Los dos carros (el metalico y el verde) se quedaran recogidos y limpios.

= Funcionamiento en el patio:

o Elalumnado del comedor ocupara el espacio que les asignen las monitoras.
o Si hubiera cualquier conflicto se soluciona en ese momento, siguiendo el protocolo
establecido para ello.

= Las familias de infantil y primaria pueden venir a recoger a los nifios/as. Este curso solo habra dos

turnos de recogida del alumnado:
o ler turno de recogida a las 14:15h en jornada reducida y de 14:50h a 15:15h en jornada
continua.

o 292 turno de recogida: a las 14:55h en jornada reducida y de 15:45h a 15:55h en jornada
continua.

o En septiembre (7-15) y junio, las familias pueden recoger a los nifos a las 14:15 ¢ a las
14:55. Algunos transportados, salen en este periodo a las 14:00h, salvo cuatro rutas que
saldran a las 13:40, por incompatibilidad de horario con el transporte del instituto. En
jornada continua (resto del curso) el transporte saldra del colegio a las 16:00h a excepcion
de una ruta que lo hard a las 15:45h.

»= Reciclado de residuos organicos.

Se colabora en el proyecto medioambiental de recogida y reciclaje de materia organica (quinto
contenedor) que se genera desde el comedor.
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ARTICULO 13: ORGANIZACION DEL TIEMPO LIBRE

e En Infantil:

= Juego libre en el patio, supervisado por la monitora correspondiente.

= Zona de descanso, relajacion.
® En Primaria:

= Juego libre en el patio, supervisado por la monitora correspondiente.
= Talleres tiempos escolares.

* Los talleres que realicen con las monitoras estan recogidos en la programacién de

actividades a realizar durante todo el curso, que esta recogida en el protocolo de
seguimiento y evaluacion de la calidad y de la prestacién del servicio de comedor escolar.

ARTICULO 14: MATERIAL NECESARIO

e Infantil: cepillo de dientes. En el bafio, se usaran las toallitas de papel (una por uso y alumno).
® Primaria: cepillo de dientes y servilleta de tela que se guardara en los servilleteros
habilitados. En el bafio, se usaran las toallitas de papel (una por uso y alumno).

ARTICULO 15: MENU DIETA EQUILIBRADA

El comedor del CEIP Puente Sardas cuenta con 2 cocineras propias, que elaboran todos los dias la
comida.

El mend, lo confeccionan las cocineras, es mensual y esta supervisado por una persona con
titulacién en dietética y nutricién, que controla las calorias y el aporte energético de cada comida,
incluyendo asi los alimentos mas saludables y equilibrados, que evitan la obesidad infantil.

Ademds, hay un control de la calidad del producto diario.

Cada mes se facilitarad el menu a los comensales, a través de la pagina web del colegio, mediante
el envio de un correo electrdnico y en los tablones de anuncios.

ARTICULO 16: CONTROLES DE SANIDAD

- Visitas periddicas del control de las instalaciones.

- Libro de control sanitario de comidas preparadas.

- Control diario del PH del agua.

- Control diario de temperaturas de frigorifico y congelador
- Registro de programa nutricional.

- Control de muestras diario.
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5. NORMAS DE CONVIVENCIA DEL COMEDOR ESCOLAR

ARTICULO 17: DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LAS FAMILIAS

Obligaciones de los padres, madres o tutores:

Cooperar en el adecuado cumplimiento de las normas establecidas, respetando el
presente reglamento, asi como el RRI del centro.

Fomentar en sus hijos actitudes de colaboracion, solidaridad y convivencia.

Estar al corriente de los pagos de cuotas, y efectuar los mismos mediante el sistema
establecido por la titularidad del centro.

Ser puntuales en el horario de recogida de sus hijos/as.

Comunicar al centro, por escrito, las posibles alergias alimentarias, régimen especial por
razén dietética o por otros motivos y cualquier otra incidencia que pueda afectar a la
correcta prestacion del servicio.

Comunicar con antelaciéon suficiente las asistencias al comedor, en el caso de asistencia
esporadica.

Tratar con educacidn, respetar y valorar el trabajo el trabajo de las monitoras.

Derechos:

Los padres, madres o tutores de los alumnos usuarios, tienen derecho a conocer con la
debida antelacion los menus que se servirdn en el comedor.

Los padres, madres o tutores dispondran de hojas de reclamacion. Existe una
monitora-coordinadora del servicio de comedor, que tiene la funcion de atender a
familias, controlar el correcto funcionamiento del servicio y coordinarse con el equipo
directivo del colegio.

Conocer, en la forma que determine el centro, el desarrollo y comportamiento de sus
hijos/as en el servicio de comedor: informe trimestral, entrevistas.... De esta manera,
cuando en el informe diario de las monitoras haya habido alguna incidencia, se hara saber
puntualmente.

ARTICULO 18: DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS USUARIOS DEL COMEDOR

Derechos de los usuarios:

Ser informados del menu escolar en las condiciones establecidas en este reglamento.
Recibir una comida equilibrada y saludable.
El alumnado usuario del comedor sera atendido por personal cualificado del centro.

Deberes de los usuarios del comedor:

Comportarse segun las normas recogidas en este reglamento y las normas de Convivencia
del RRI del Centro.
Intentar alimentarse de forma equilibrada.
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- Desarrollar los habitos de higiene adecuados.

ARTICULO 19: NORMAS DE FUNCIONAMIENTO
e En Infantil:

- Alas 14.00h comeran todo el alumnado de esta etapa.
- Ala hora de salida de las clases (14:00h), el alumnado sera recogido por sus monitoras en
las puertas de sus clases. Se lavaran las manos y entraran al comedor.

® En Primaria:

- A la hora de salida de las clases 14:00h el alumnado se lavara las manos en su bafo de
referencia y entraran al comedor cuando les indique su monitora

- Los nifios irdn saliendo progresivamente al recreo cuando vayan terminando en grupos
acompanados de una monitora.

ARTICULO 20: NORMAS DE COMPORTAMIENTO Y CONVIVENCIA

Con cardcter general, las actividades del Comedor Escolar se regiran por el Reglamento de Régimen
Interior recogido en nuestro Proyecto Educativo de Centro.

Son normas especificas del Comedor:

Higiene.

a. Todo el alumnado pasara por los servicios asignados antes de acudir al comedor. Durante la
comida no podran ir al servicio a no ser por indisposicion o enfermedad y siempre con
permiso de la monitora.

b. No se podran meter objetos al comedor, las carteras, libros, abrigos, juguetes, cromos, etc.
se dejaran en la zona habilitada correspondiente.

No esta permitida la entrada del alumnado en la cocina ni al almacén.

d. Se pondra especial cuidado en la correcta utilizacién de los cubiertos, asi como el uso de la
servilleta.

e. No se manipulara la comida con las manos ni se tirara pan, agua o restos de comida al suelo
ni a otros alumnos.

Comportamiento y convivencia.

a. La entrada al comedor se hara por grupos en fila, con orden y tranquilidad, sin correr, sin
empujar a los companeros ni gritar.

b. Elalumnado se sentara en los lugares que les serdn asignados.

c. Se debe respetar todo el material y utensilios, siendo el alumnado el responsable de su
deterioro por mal uso.

d. Deberan permanecer correctamente sentados en todo momento, sin jugar ni balancearse
en las sillas. No podrdn levantarse. Para llamar a las monitoras, deberan hacerlo levantando
la mano hasta ser atendidos.
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Es muy importante comer en un ambiente tranquilo y relajado. Hay que hablar en un tono
de voz adecuado. La comida transcurrird en un clima de orden y tranquilidad. Las
conversaciones que se desarrollen durante ella se realizardn en un tono habitual y sin gritos,
no se permiten insultos y escandalos en general.

En caso de que se considere oportuno, por razones estrictamente educativas, el alumnado
colaborar3, en la medida de sus posibilidades, con el servicio del comedor.

El alumnado deberd respetar y tratar con educacién al personal laboral (cocineras,
monitoras, ...) en los mismos términos que al profesorado del centro: deben obedecerles y
seguir sus indicaciones. Igualmente, las monitoras deberdn respetar y tratar con educacion
al alumnado y al personal laboral.

Cuando se acabe de comer, esperaran sin molestar y sin hacer ruidos, pudiendo hablar, a
que se les indique el momento de la salida, que se hara en los mismos términos que a la
entrada.

Al alumnado se les servird la comida en la mesa y deberan alimentarse solos. Las monitoras
encargadas del comedor ayudardn a alimentar a los alumnos mas pequefios que no coman
adecuadamente.

No estd permitido salir con alimentos del comedor.

ARTICULO 21: UTILIZACION DEL SERVICIO DE COMEDOR POR PERSONAL DEL CENTRO

El personal del Centro podra utilizar el servicio de comedor cuando lo desee con los precios fijados

segun instrucciones de la administracidn. Dichos precios, pueden ser revisables y modificables en

funcion de la normativa vigente y por acuerdo del Consejo Escolar.

Con el fin de mejorar la gestidn de espacios y organizacidén interna del comedor, se establecen

estas normas de uso comun para el profesorado:

1.

Procuraran no entrar en la cocina. Para ello entrardn y saldran por la puerta exterior
directa. Del mismo modo evitardn entrar para servir y recoger. Para ello se ha dotado el
comedor del profesorado con un armario con vajilla, cubiertos, bandejas, vasos,
microondas y otros elementos. De esta forma no se interfiere en el trabajo que se
desarrolla en la cocina.

A la hora de servir las cocineras pondran la comida en el carro habilitado para este fin.
A la hora de recoger, se echaran los restos de comida en el cubo a la salida del comedory
se pondrd lo sucio en una bandeja en la estanteria del pasillo. Las cocineras lo recogeran

para su lavado

Sélo podra utilizar el menaje del centro el profesorado que haga uso del servicio de
comedor escolar.

El uso para didacticas y actividades de la cocina y del comedor, debera notificarse con
antelacién al personal de cocina y asi, llegar a un acuerdo sobre su utilizacién.
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ARTICULO 22: INFRACCIONES

Se considera infraccidn el incumplimiento de cualquiera de las obligaciones contempladas en el

presente Reglamento y en el Reglamento de Régimen Interior del centro.

Las infracciones se califican en leves, graves y muy graves. Y estardn expuestas en la sala del

comedor, para que todos sean conscientes de las mismas y de sus posibles sanciones

e Son infracciones leves:

O

o O O O O O O

Desobedecer las indicaciones de las monitoras.

No lavarse las manos o los dientes a la entrada o salida del comedor.

Entrar o salir del comedor de manera desordenada.

Hacer ruido o gritar.

Tirar intencionadamente comida al suelo.

Faltar al respeto a otros alumnos.

Salir del comedor sin permiso de las monitoras.

No comer con correccién o no hacer uso adecuado de los utensilios (cubiertos,
servilletas, ...) - Cualquier otra conducta que afecte levemente al respeto, a la
integridad o a la salud de las personas.

No traer el cepillo de dientes al inicio de semana.

e Son infracciones graves:

O O O O O O

o

Desobedecer reiteradamente las indicaciones de las monitoras.

Faltar al respeto a monitoras, al personal de cocina o a otros alumnos/as.
Deteriorar a propdsito el material propio del comedor.

Tirar intencionadamente comida a otros compafieros/as.

Salir del Centro sin permiso durante el horario de comedor.

Cualquier otra conducta que perturbe gravemente el normal desarrollo de las
actividades de comedor.

Reiteracion de 3 o mas faltas leves en el plazo de 30 dias naturales.

e Son infracciones muy graves:

Deteriorar intencionada y gravemente las dependencias del comedor o el material
del comedor.

Realizar actuaciones perjudiciales para la salud.

Cualquier conducta que suponga una agresidon grave fisica o psicoldgica, a
monitoras, al personal de cocina o a otros alumnos/as.

El incumplimiento de una sancidn por falta grave.

Reiteracion de 2 o mas faltas graves en un plazo de 30 dias naturales.
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ARTICULO 23: SANCIONES

Antes de aplicar estas sanciones, se tendrdn en cuenta las medidas correctoras establecidas
(ANEXO

Las sanciones aplicables a las infracciones previstas en el presente Reglamento son las siguientes:

Frente a las infracciones leves:

o Amonestacién verbal al alumno/a. En caso de reiteracién, comunicacion por escrito a la
familia.

o Separacion temporal de su grupo de referencia o de su mesa de comedor e integracion en
otro grupo o mesa.
Realizacién de tareas de comedor relacionadas con la falta cometida.
Si se repite la misma situacién, con respecto a negarse a comer algo de los platos servidos,
se le retirara el plato y se comunicard a la familia que ese dia no ha comido nada.

o Hacer trabajos de servicio a la comunidad

Frente a las infracciones graves:

Cualquiera de las contempladas para las infracciones leves.
Amonestacion por escrito al alumno/a, con comunicacion a sus familias o tutores.
o Si transcurrido el tiempo de comida, aun no ha terminado, se le retirara la comida y se
comunicara a la familia tal circunstancia.
o Pérdida del derecho a participar en juegos o actividades de ocio durante el horario de
comedor
Separacién permanente de su grupo de referencia o de su mesa de comedor.
Separacién de los restantes alumnos/as, durante un periodo no superior a 5 dias.
Expulsion temporal del comedor durante un periodo no superior a 5 dias.

O O O O

Reparacién de los dafios causados.

Frente a las infracciones muy graves:

o Cualquiera de las contempladas para las infracciones graves.
o Expulsion temporal del servicio de comedor, de 5 dias a 1 mes.
o Expulsion definitiva del servicio de comedor.

Las sanciones para infracciones leves seran impuestas por las monitoras en coordinacion con el
equipo directivo. Seran comunicadas a la familia via email, teléfono, una nota en la agenda o
mochila en infantil.

Las sanciones para infracciones graves seran impuestas por la Comision de comedor del Centro a
propuesta de la coordinadora de monitoras (previo informe por escrito de los hechos). Seran
comunicadas a las familias en entrevista personal.

La sancién de expulsién definitiva del servicio de comedor debera ser avalada por la Comisién de
Comedor del centro y ratificada por el Consejo Escolar, que deberd convocarse en sesion
extraordinaria. Cuadro resumen de sanciones e infracciones especificas, anexo V.
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ARTICULO 24: PROCEDIMIENTO DE IMPOSICION DE SANCIONES

Disposiciones generales:

o El alumnado no podra ser sancionado por comportamientos que no sean tipificados como
infracciones en el presente Reglamento o en el Reglamento de Régimen Interior del
Centro.

o Entodo caso, las correcciones tendran caracter educativo y reparador.

o Las sanciones aplicadas a los alumnos/as infractores, en ningln caso podran perjudicar a
su escolarizacidn, como por ejemplo, llegar tarde a extraescolares.

o No se podran imponer correcciones contrarias a la integridad fisica o a su dignidad.

o La imposiciéon de las correcciones respetard la proporcionalidad con la conducta del
alumno/a.

o Las sanciones serdn individuales, evitando castigos generales a todo el grupo.

o En el procedimiento sancionador debera tenerse en cuenta la edad del alumno/a y sus
circunstancias personales, familiares o sociales, tanto para decidir la imposiciéon o no de la
sancién, como a efectos de graduar la aplicacion de la sancion.

Imposicién de las sanciones:

o La imposicion de las sanciones previstas para las infracciones leves no requiere de la
tramitacion de ningln procedimiento. Y se comunicara a las familias por email, el mismo
dia que se produjo la infraccién.

o La suspensién cautelar, serd comunicada por la direccion del centroa la familia v,
transcurridas 24 horas, la comision econdmica y de comedor decidira la sancion

o Para la imposicidn de las sanciones previstas para las infracciones muy graves se seguira el
siguiente procedimiento:

* La infraccidn sera comunicada al equipo directivo y a la comision de comedor. Las

monitoras redactaran por escrito la informacién que estimen conveniente sobre los
hechos en cuestién y trasladaran dicha propuesta de sancién en un plazo no superior
a tres dias lectivos a la comisidon de comedor.

= Se comunicard por escrito a las familias y/o tutores los hechos cometidos, la

infraccion que se le imputa al alumno y la sancidn propuesta, a fin de que aleguen en
el plazo maximo de dos dias lectivos lo que estimen oportuno.

*» La direccion del centro impondra, en su caso, la sanciéon correspondiente, y

comunicara a la familia la decisién en el plazo maximo de dos dias lectivos a contar
desde el fin del plazo sefialado en el apartado anterior.

= En tanto la direccién del centro resuelva, podran adoptarse cuantas medidas

cautelares se consideren oportunas para mantener el buen funcionamiento del
servicio.

19



REGLAMENTO COMEDOR ESCOLAR CEIP PUENTE SARDAS

Registro de incidencias:

Existird registro de incidencias relacionadas con el comedor escolar, bajo la custodia de las
monitoras encargadas del comedor, en el que quedaran anotadas TODAS las infracciones
cometidas por el alumnado y las sanciones impuestas, comunicando las mismas a las familias de
los afectados POR CURSO.

Las sanciones prescribiran al finalizar el curso escolar.
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6. REVISION ANUAL

Este documento serd revisado y actualizado seguin normativa vigente.

7. APROBACION POR LOS ORGANOS COLEGIADOS

Este reglamento de comedor escolar del CEIP Puente Sardas ha sido aprobado por el Claustro de
profesorado del centro y por el Consejo Escolar del mismo, a 11 de marzo de 2024. (ANADIR EN LA
PORTADA)

Las referencias contenidas en la presente Resolucién para las que se utiliza la forma de masculino
genérico, deben entenderse aplicables, indistintamente, a mujeres y hombres
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8. ANEXOS O DOCUMENTACION FAMILIAS COMEDOR
ESCOLAR

1.1. MENU DEL COMEDOR.... INTOLERANCIAS O ALERGIAS

1.1.1. ANEXO I Certificado médico.................cceiiiiiiiiiiiiieeeennee... (Lo a@porta la familia)
1.1.2. ANEXO Il Solicitud de las familias justificada.........cccceceeeevreennenn. (Lo aporta la familia)

1.2. NORMAS DE COMPORTAMIENTO Y CONVIVENCIA.

1.2.1. ANEXO lll. Cuadro de las infracciones y medidas a tomar......... (Lo colgaran monitoras en
corcho visible)

1.2.2. ANEXO IV. Tabla medidas correctoras en el comedor............... (Lo colgardan monitoras en
corcho visible)

1.2.3.  ANEXO V. Registro de incidencias....... (Pasaporte)................... (Lo tienen monitoras)

1.2.4. ANEXO VI. Hoja de reclamaciones..........cccccoccveeeeecciiieeeecineeeeens (Lo tienen monitoras)

1.3. FICHA DEL ALUMNO (ALERGIAS E INTOLERANCIAS)

1.3.1. ANEXO VII. Ficha registro alumnado con dieta especifica o medicacidn...... (Lo tienen
monitoras)

1.3.2. ANEXO VIIl. Informacién familias para notificar alergias........................... (Lo tienen
monitoras)

1.4. AUTORIZACIONES PARA SALIR EN HORARIO DE COMEDOR

1.4.1. ANEXO IX. Autorizo a alguien para que se lleve a mi hijo/a.......... (Lo tienen las monitoras)

1.4.2. ANEXO X. Comunicacién de que me llevo al nifio/a en horario de comedor... (Lo tienen las
monitoras)

1.4.3. ANEXO XI Autorizo a que mi hijo/a se vaya solo/aacasa.........cc...cevnn... (Lo tienen las
monitoras)
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INFRACCION
Molesta en la mesa a
sus compaiieros de
forma reiterada

No trae la notificacion firmada

Tira la comida al suelo cuando
no la quiere comer

Correr por los pasillos

Tirar papeles al suelo (bafio,
pasillo, patio...)

Se niega a obedecer a

las monitoras o contesta

y falta el respeto

Pega o discute con un
companiero

Cuando no come

Casos extremos de
inapetencia

REGLAMENTO COMEDOR ESCOLAR CEIP PUENTE SARDAS

ANEXO Il

MEDIDA TOMADA
Comera solo dos dias.
Vuelve a su mesa. Si continda la actitud se notifica a casa y come solo.
Si alin asi no cambia su actitud, se considerara falta grave y se rellena el
pasaporte.

Se llama a casa para avisar y ver porqué no la ha traido el nifio.

1.
2.
3.

Barre el suelo.
Se notifica a casa si la conducta persiste.
Ademas sigue barriendo (el tiempo que se considere).

Avisarle que eso no estd bien. Volvera para atras e ird andando.

Si hay papeles en el bafio, se avisa para que intenten dejarlos bien. Si aun asi
siguen dejandolos mal, se haran turnos para recogerlos (dos nifios por turno y dia).

HwnNe

S N X N

FALTA GRAVE
Notificar a la Comisién de Comedor.
Se llamard a casa.
Se apunta como falta grave en el pasaporte.
La Comision de Comedor decide la sancién por una falta muy grave, si acumula
tres faltas graves.
Nota de disculpa para la monitora, escrita en su casa con su familia. La trae
firmada.

Resolver el conflicto de forma inmediata en el “Rincén de la paz”.
Escribiran lo que cada uno haya sentido en el momento de la discusién y

recapacitaran sobre lo ocurrido.

Cuadrante alimentacién diario donde apuntaremos lo que no ha comido el

nifio junto a la fecha. Tendra 15 minutos para cada plato (en ningun caso
obligaremos a comer, sélo a probar). Si no ha comido en ese tiempo se retirara
el plato.

No se le dara de repetir de lo siguiente que se coma.

Valoracién semanal.

Si se sigue negando a comer, lo notificaremos a casa junto con el cuadrante

gue hemos estado haciendo anteriormente.

Se entregara un viernes y lo devolvera un lunes firmado.
Se sigue con el control diario y el cuadrante semanal.
Si persiste esta actitud, se llamara a casa.

El tema se tratara en la Comision de Comedor y se tomara una decisién.

CADA TRIMESTRE SE EVALUARA
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ANEXO IV

**En negrita para infantil igual que en primaria.

MEDIDAS CORRECTORAS COMEDOR
MIENTRAS SE SIRVE

Se recuerda la importancia del
CUANDO COMIENZA EL sonajero para controlar el volumen.

SERVICIO DE COMEDOR En infantil ya tienen la comida
servida cuando entran.

INFANTIL

Con el sonajero dar aviso para bajar el
volumen.

Al tercer aviso, estar un rato en
silencio
1°y 2°
En la evaluacién con estrellas se les

HABLAN, JALEO, RISAS resta un punto.

Si no funciona, ponerle en una mesa
aparte.

3° a 6°

Al tfercer aviso ir al espacio de la
calma, si hay alguien disponible en ese
momento.

Si no funciona, cambiarlos por unos
dias de comedor, avisando antes a las
familias.

DURANTE LA COMIDA

e Poner menos agua en las jarras
Tiran el agua y/o comida. para los mds pequefios.
e Tres avisos.
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REGLAMENTO COMEDOR ESCOLAR CEIP PUENTE SARDAS

Tienen que limpiar o barrer lo
que ensucien si ha sido
queriendo.

Estropean la comida porque no les
gusta.

INFANTIL

Se quedan sin comer ese plato y
no pueden repetir el siguiente.

PRIMARIA

Darles la opcién de reponerla.

Si aln asi la estropean se quedan
sin comer ese plato.

Posible cambio de sitio.

Estar mal sentadas/os.

Explicarles la importancia de
comer bien sentados. (salud,
posibles atragantamientos, que
se caigan y se lesionen).

Tres avisos

Se le cambia la silla por una
banqueta. Se hard un registro de
quién necesita la banqueta.
Posible cambio de sitio.

Escupir la comida.

Limpiard lo que haya ensuciado.

Negarse a probar la comida o

no comen la racion adecuada.

No obligar, explicar la parte
educativa que  tiene el
comedor.

Pedirles que la prueben.

No repetiran de segundo plato
o al dia siguiente.

EN INFANTIL

Colocacidn de pulsera
informativa (amarilla o roja)
para la familia. A ellos, se les
dice que el color de la pulsera es
para que en casa se les dé mds o
menos merienda.
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REGLAMENTO COMEDOR ESCOLAR CEIP PUENTE SARDAS

Volumen elevado.

Avisos con el sonajero
Relajarse en el espacio de la
calma, si hay alguien disponible
en ese momento.

No hacer <caso a |las

indicaciones de las monitoras.

Tres avisos.

Cambio de mesa, cambio de
comedor. Si la conducta se
repite falta leve, comunicarlo
al equipo directivo y nota a
casa.

Contestar mal a las monitoras

0 a sus compafieros/as.

Falta leve, comunicarlo al
equipo directivo y nota a
casa.

Se habla con ellos para
pensar sobre lo que han
hecho y pedir disculpas a la
persona afectada.

Si la conducta se repite se
pasard a aplicar las medidas
correctoras  generales  del
centro.

EN EL RECREO

Gesto de desprecio hacia algin
compaiiero/a.

Se habla y se aplica el
BOCA-OREJA

Sale del juego y se
reflexionara  sobre  cudnto
tiempo estara sin  poder

participar en ese juego.

Juego libre: futbol, baloncesto,
datchball, aros...

Saber si todos y todas conocen
las normas del juego
Seguiremos las reglas que se
acuerdan entre todos, sino se
cumplen, salen del juego dando
la opcion de ir al comedor a
dibujar, leer ...
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e Se establecerdn reglas de juego
y se escribirdn y todos/as
firmardn.

e Se valoraré la falta y el
tiempo que estarda sin poder
participar.

e Resolver con el método de
resolucién de conflictos
boca-oreja.

e Hacer dibujos, murales...acordes
a lo que haya ocurrido.

e Escribir un mensaje positivo.

e Estaremos con ellos mientras los
hacen.

e Si rompen o esftropean el
material, reponerlo.

Conflictos.

PROTOCOLO DE GRADUACION DE LAS SANCIONES

1° Tres avisos y tratar de solucionarlo sin penalizaciones. Meditar la duracién de la
sancién antes de comunicarla y tratar de no hacer castigos generales de mesa, grupos
0 equipos.

2° Notificaciéon por escrito a la familia sobre incumplimiento y registro en el
documento compartido en Drive.

3° Entrevista de la coordinadora de comedor con la familia. Y si hiciera falta con
Equipo directivo.

4° Comision de comedor.

**Tratar de no hacer sanciones generales de grupo, equipo o mesa.

*TRES AVISOS:

e PRIMER PASO: colocar una tarjeta amarilla sobre la mesa del amonestado.
e SEGUNDO PASO: colocar una tarjeta roja sobre la mesa del amonestado.
e TERCER PASO: pasar a la siguiente sancion.

ANEXO V
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REGLAMENTO COMEDOR ESCOLAR CEIP PUENTE SARDAS

) RO D J A

Fecha incidencia Alumno Incidencia Firma Monitora

ANEXO VI
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REGLAMENTO COMEDOR ESCOLAR CEIP PUENTE SARDAS

A LA COORDINADORA DE MONITORAS DE COMEDOR DEL C.E.I.P. PUENTE SARDAS:

Datos de la familia

1o 0145 = Y
Padre/madre de alumno/alumna usuarios del Servicio de Comedor Escolar del C.E.Il.P. PUENTE

SARDAS CONDNI. ..o TFNO. CONtACTO. ..ttt

Datos de los/las alumnos/as

Apellidos ..o Nombre .....cccovviiiiiiiia. .. Curso.........cu..ee.

Queja, reclamacidn o sugerencia que se presenta

Si la queja o reclamacion guarda relacién con unos hechos que se va a describir se ruega
complete estos datos:

-Personas intervinientes en 10S NeChOS: . ... e

Dia y hora de 10S RECNOS: ... e e e e e e

Exposicion de la queja, reclamacion 0 SUZEIeNCia: .......viiieiii i e

Firmado:

Fecha:
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REGLAMENTO COMEDOR ESCOLAR CEIP PUENTE SARDAS

Sabinanigo

ANEXO VI

FICHA ALUMNO COMEDOR ESCOLAR. CEIP PUENTE SARDAS,
SABINANIGO

A cumplimentar por el padre/madre/tutor. Si no se tiene alergias e intolerancias,
también deberd cumplimentar la ficha.
MUY IMPORTANTE: para facilitar la dieta, se debe
cumplimentar el presente documento firmado y adjuntar toda
la documentacion requerida.

Colegio:

Mombre y apellidos:
Edad: Curso:
Mombre del padre/madre/tutor:

FOTO
Teléfonos de contacto:

SENALAR LA DIETA QUE NECESITA:

Alergias/ intolerancias a:

Gluten -

Lactosa 2 o
Proteina de leche de vaca instrucciones adicionales a

Otras observaciones e

Huewo tener en cuenta.

Pescado

Marisco

Frutos secos ]
Legumbres o leguminosas, incluida la
soja
Frutas
| Sulfitos
| Latex
ﬂlrus"‘:

*Incluir mdus_yr cada uno de los alérgenos a eliminar de la dieta

Otras dietas

Sin Sal
Diabética
Hipocaldrica / Baja en Colesterol
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REGLAMENTO COMEDOR ESCOLAR CEIP PUENTE SARDAS

Sabinanigo

ADEMAS DE RELLENAR LA PRESENTE FICHA, EN TODOS LOS CASOS ES
IMPRESDICIBLE:

-Certificado médico (actualizado y obligatorio) Se adjunta s D
-En caso de necesitar tratamiento por reaccion

alérgica completar y firmar autorizacion. Se adjunta | I:I

-En caso de necesitar medicacion, facilitar:
medicamentos necesarios con sus instrucciones
de conservacidn y uso, indicando dosificacion y Se adjunta | D

debidamente identificados con el nombre del

nifio/a.

GOBIERNO
DE ARAGON

| CONSENTIMIENTD DEL PADRE, MADRE. TUTOR O TUTORA LEGAL -|

DD ; i1 i e s gl dad rifsin
[, ko]

m-n.u-nhm;:-mummmnnmnwrﬂm-
A0 praerin o BErmpd ol ¥ B pand ob pavssral

mhdmﬁm

- i e eacietd B SEMTD SoEnls mmmumuﬂnul
sagal carm ibiedie v admialen & Mamatl @n ENENE: d8 ETHpascE § aslak
a8 dley confurne o ol clid procedimienic,

Por b tasis, AUTORIZD que oo b siminabe @ m Sl ¢ medicamasis Sewaiia
avidriamanle pi Gale del panonsl o et del cerio docents v ma haga solematia

rupsudy rentotaabidad y fed pueda ap
il 80 difl BLETEREALFD D] machoamasTio hiT BB kS prascsle a i o

En L] &m  dml0

Fecha, firma y DNI del padre, madre o tutor/a.




REGLAMENTO COMEDOR ESCOLAR CEIP PUENTE SARDAS

ANEXO Vil

Sabifidnigo a.......... de.eri de 20

Con motivo de la actualizacion de nuestro fichero de datos sobre la atencion sanitaria o cuidados
especiales y las alergias en el colegio y sobre todo en el comedor, os pedimos que notifiquéis en la
direccién del centro las posibles alergias, contraindicaciones o informacidn, que deberiamos tener en
cuenta en el dia a dia de nuestras clases y tiempo de comedor.

(Curas en caidas en el recreo, intolerancias alimentarias en los cumpleafios o actividad de desayunos
saludables, viajes de estudios, cuidados especiales de higiene corporal o cremas, insuficiencias
respiratorias con el ejercicio, reacciones alérgicas en el comedor....... etc.).

Desde el drea de Educacion fisica se pasard una encuesta para recoger informacion.

IMPORTANTE: Las alergias alimentarias del comedor deberan ir acompafiadas de una prescripcién médica

Gracias por vuestra colaboracion.

La directora

Fdo.: Clara Jiménez Ramédn
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ANEXO IX

Don /Dofia

Padre/madre de

AUTORIZO

A recoger a mi hijo/a a la salida del colegio / comedor y a hacerse cargo de él. Asumiendo la responsabilidad de su custodia a
partir de ese momento.

LOS DIAS: et

Firmado:

Fecha:
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e SARDA§ REGLAMENTO COMEDOR ESCOLAR CEIP PUENTE SARDAS

SN ANEXO X

[ i
e ¢ dnare g Cinpeer

DON DORA e ettt et e con DNI

e [ ey A aa =T [ e [P Curso

Marcar con una X

COMUNICO que me llevo a mi hijo/a durante el PERIODO ESCOLAR O PERIODO DE COMEDOR desde las ............. h hasta

Asumiendo la responsabilidad de su custodia a partir de ese momento.

COMUNICO que mi hijo/a NO va a asistir al colegio durante el PERIODO ESCOLAR O PERIODO DE COMEDOR desde el

Asumiendo la responsabilidad de su custodia a partir de ese momento.

Firmado:

Fecha:
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REGLAMENTO COMEDOR ESCOLAR CEIP PUENTE SARDAS

ANEXO XI (Primaria)

Don / [T - con
(5] P Padre/Madre e ..o
(O18 [ £ O , asumiendo la responsabilidad de su custodia a partir de ese momento,

AUTORIZO a la Direccién del CEIP Puente Sardas a que mi hijo/a salga SOLO/A a la salida del colegio y realice el camino

hasta su domicilio.

Firmado:

Fecha:
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